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	1.
	OBJETO


Definir el método a seguir para efectuar exportaciones de animales desde el Servicio de  Animalario del Centro Nacional de Biotecnología

	2.
	ALCANCE


Este Procedimiento Normalizado de Trabajo es aplicable todos aquellos usuarios que necesiten exportar animales desde el Servicio de Animalario del Centro Nacional de Biotecnología a otros Laboratorios o Instituciones fuera del Territorio Nacional

	3.
	DEFINICIONES


No procede

	4.
	PROCEDIMIENTO


4.1.- SOLICITUD DE EXPORTACION 

Cuando un investigador quiera exportar una  línea de ratón deberá seguir los siguientes pasos:

1º Notificación al responsable del animalario o a su sustituto en ese momento de los animales a exportar, notificando los datos del instituto de destino y un contacto donde enviar el informe sanitario  y los datos de los animales. Para tal fin deberá rellenarse el anexo 3 (Solicitud de Exportación).

A esta solicitud se le asignará por parte del responsable del animalario o de su sustituto un número de exportación consistente en las letras EXP/XXX(número de orden de la solicitud)/ XX (dos últimas cifras del año). Este número identificará todo el proceso de la exportación, independientemente de si se lleva a acabo o no.

2º El responsable del animalario o su sustituto, enviará al contacto suministrado el informe sanitario más reciente de la zona donde están alojados los animales, para que sea evaluado por el responsable del animalario de destino y decida si se acepta o no la exportación hacia su establecimiento. 

En cualquiera de los dos casos deberá comunicar su decisión, por escrito y con anticipación suficiente al envío de los animales.

En todos los casos, se remitirá copia de la decisión del establecimiento receptor a la persona que ha solicitado la exportación de animales.

4.2.- REALIZACION DE LA EXPORTACIÓN


4.2.1 EXPORTACIONES ORGANIZADAS DESDE EL SERVICIO DE ANIMALARIO DEL CNB:

Una vez aceptada la exportación  se procederá a rellenar el anexo 4 (Datos de la Exportación) por el responsable del animalario o por el responsable de la exportación según se vayan conociendo las acciones a tomar y los datos del envío.

Por tal motivo hay que:

A) Fijar quién o qué Empresa/s realizan la Exportación. Preferiblemente se realizará todo el proceso del envío a través de la empresa colaboradora del centro:

GAT Asesores

Centro de Carga Aérea

Edificio de Servicios Generales, Oficina 120

Aeropuerto de Madrid-Barajas

28042 Madrid.

Telfs.: 913 937 365 // 913 290 220

Fax: 913 295 913

Persona de contacto: Miguel Angel Navarro Santo

Esta empresa, se encargaran de recoger los animales en el Animalario del CNB y llevarlos al lugar de destino por sí misma o por una empresa asociada a esta,  facturando a quien se encargue del pago el envío. 

B) Fijar la fecha prevista de expedición de los animales: Se preverá por parte del responsable del animalario o del responsable del envío, una semana de expedición de los animales. La fecha exacta de expedición de los animales dependerá de la empresa de transporte y del exportador. Se reflejará en el anexo 4 cuando se conozca la fecha exacta. 

¡ATENCIÓN! : el envío debe ser realizado preferiblemente en lunes o martes para que los animales estén en destino el martes o miércoles, para que en caso de problemas en las aduanas con el envío puedan solucionarse durante el jueves o viernes. 

Hay que tener precaución en ver las posibles fechas festivas en cada uno de los países de tránsito o destino del envío para evitar realizar el envío en esas fechas.

C) Fijar la dirección exacta de destino del envío: La dirección se entregará a la empresa que recoge el envío en el caso de que se encargue de todo el proceso. 

D) Fijar los datos del envío:

1. Número de animales

2. Especie / Nombre de la cepa 

3. Sexo

4. Fecha de nacimiento

5. Números de los animales en caso de que estén marcados

6. Genotipo

7. Fenotipo

Todos los datos serán facilitados al destinatario por el exportador de los animales, en este caso el responsable del Animalario del CNB o persona que le sustituya, pero los datos de los puntos 1-2-3-4 son imprescindibles, y previos al envío, como cortesía al Centro de destino, para que tengan preparado el material necesario para la recepción de los animales en su cuarentena.

E) Acompañando al envío, aportar por parte del CNB la documentación necesaria que exigen las distintas administraciones aduaneras para el tránsito de seres vivos en los países de destino.

4.2.1 EXPORTACIONES ORGANIZADAS DESDE EL CENTRO DE DESTINO:

Una vez aceptada la exportación  se procederá a rellenar el anexo 4 (Datos de la exportación) por el responsable del animalario o por el responsable de la exportación según se vayan conociendo las acciones a tomar y los datos del envío.

Por tal motivo hay que:

A) Tener información desde el Centro de Destino de  qué Empresa realizará la Exportación, y la fecha de recogida de los animales.

¡ATENCIÓN! : el envío debe ser realizado preferiblemente en lunes o martes para que los animales estén en destino el martes o miércoles, para que en caso de problemas en las aduanas con el envío puedan solucionarse durante el jueves o viernes. 

Hay que tener precaución en ver las posibles fechas festivas en origen y en cada uno de los países de tránsito o destino del envío para evitar realizar el envío en esas fechas.

B) Recibir la información desde el Centro de Destino de la dirección exacta en el destino del envío, ya sea directamente al responsable del Animalario o persona que le sustituya o a través del investigador del CNB que solicita la exportación. En ésta dirección deberá  constar obligatoriamente: 


Nombre del Centro o Institución de Investigación de Destino


Nombre del Investigador al que se dirige el envío


Dirección Postal Completa


Persona de Contacto para la Recepción de los animales


Teléfono de contacto

C) Fijar los datos del envío:

8. Número de animales

9. Especie / Nombre de la cepa 

10. Sexo

11. Fecha de nacimiento

12. Números de los animales en caso de que estén marcados

13. Genotipo

14. Fenotipo

Todos los datos serán facilitados al destinatario por el exportador de los animales, en este caso el responsable del Animalario o persona que le sustituya, pero los datos de los puntos 1-2-3-4 son imprescindibles, y previos al envío, como cortesía al Centro de destino, para que tengan preparador el material necesario para la recepción en su cuarentena.

D) Acompañando al envío, aportar por parte del CNB la documentación necesaria que exigen las distintas administraciones aduaneras para el tránsito de seres vivos en los países de destino.

	5.
	DOCUMENTACIÓN NECESARIA PARA LAS EXPORTACIONES


5.1 Informe Veterinario:


Se realizará en papel oficial del CNB en el que constará la fecha, los datos del Veterinario  Responsable de la Sanidad y Bienestar Animal del Animalario que firma y sella el informe haciendo constar su número de Colegiado, el nº de registro del Animalario en el M.A.P.A certificando el estado sanitario adecuado de los animales para el transporte. Se adjuntarán dos copias( Español e Inglés) que acompañarán al envío. (VER ANEXOS 5 Y 6)

5.2 Custom Invoice: Documento que acompaña al envío donde constan tanto los datos completos  del exportador como los datos de destino de los animales. También figuran los datos del envío (nº de cajas, nº de animales) y el valor a efectos de envío. En el mismo, el exportador hace una declaración sobre la veracidad de los datos que figuran en el documento que debe firmar y sellar.  Existen dos modelos, uno para la exportación a la zona euro, con valoración en esa moneda y otra para fuera de esta zona cuya valoración es en dólares americanos. (VER ANEXOS 7 Y 8).

5.3 Proforma Invoice: Es un documento, que, dirigido a la Institución de destino, informa del número de animales y su cepa,  y especifica su valor a efectos de aduanas, no de su valor comercial. En este caso se hace en papel oficial y va firmado por el responsable del Animalario del CNB. Existen dos modelo, uno para la zona euro y otro para USA que a parte de la moneda de valoración (€ ó $), en el caso del modelo para USA se ha de hacer constar unas cláusulas especificas. (VER ANEXOS 9 Y 10)

	6.
	GASTOS DE  LAS EXPORTACIONES


Siempre que las exportaciones sean organizadas desde el Servicio de Animalario, el cargo del costo de esas exportaciones podrá hacerse de dos maneras:

6.1 Exportaciones pagadas por el Usuario del CNB: En éste caso, una vez realizada la exportación mediante la Empresa elegida ( Gat Asesores u otra), ésta facturará los cargos correspondientes al Servicio de Animalario del CNB quien, a su vez, en la facturación del Servicio del mes siguiente, repercutirá los gastos de su exportación al usuario correspondiente.

6.2 Exportaciones pagadas por el Centro de Destino: En éste caso y con antelación al envío de los animales se emitirá una factura proforma al Centro de Destino para la aceptación de los cargos que ocasiona la exportación por la Empresa que va a realizar la Exportación ( GAT Asesores u otra). Una vez recibida por parte de la Empresa que gestionará la exportación la aceptación del importe de la factura por parte del Centro de Destino, y no antes, se empiezan a hacer los trámites para la Exportación.

	6.
	COMUNICACIÓN DE LA EXPEDICIÓN Y ENTREGA DE LA EXPORTACIÓN


Una vez expedidos los animales, el usuario que solicitó la exportación será notificado vía mail y telefónicamente.

De la misma manera se le notificará de la fecha exacta de la entrega en destino de los animales
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ANEXO I – CONTROL DE COPIAS
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ANEXO II - COMPETENCIA
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ANEXO III – SOLICITUD DE EXPORTACION
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ANEXO IV – DATOS DE LA EXPORTACIÓN.
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ANEXO V – CERTIFICADO SANITARIO (1).  [image: image3.png]wnesTERD | Shncico
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Madrid __de de 200__

Informe veterinario relativo al estatus sanitario de los ratones producidos

en el animalario del Centro Nacional de Biotecnologia de Madrid, Registrado en el
M.A.P.A. con el n° 28.079-29-A, como producto del intercambio cientifico entre
el Centro Nacional de Biotecnologia y . carentes de valor
comercial, solo para ser utilizados en investigacion.

En calidad de veterinario responsable de la sanidad y bienestar animal, del
Animalario del Centro Nacional de Biotecnologia,

CERTIFICO:
A la exploracion dlinica estos ratones no muestran signo alguno de enfermedad
infecto contagiosa, para las personas o animales, de declaracion obligatoria

Igualmente garantizo que estos ratones no han sido inoculados con agentes
patégenos y estan en condiciones para ser transportados.

Fdo: Angel Naranjo Pino.
Veterinario Colegiado N° 803 de Guadalajara.
Jefe de Animalario del C.N. de Biotecnologia.
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ANEXO VI – CERTIFICADO SANITARIO (2).
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Madnd de de 2005

Veterinary report about health status of ____ mice

These mice were produced in the animal facility of the Centro Nacional de Biotecnologia,
Madrid, Spain, MAAPA. registered with the number 28.079-29-A . These mice are a
scientific  exchange  between  Centro  Naciomal  de  Biotecnologia  and
These live mice is not 2 comercial value, and will be used just with scientific porpouse.

As veterinary of the Centro Nacional de Biotecnologia animal facility

CERTIFIE:

These Mice:

« They do not shown any clinical signs,

+ have not been exposed to or inoculated with any livestock or pouliry disease

agents exotic to the U.S.

+ have not originated from a facility where work with exotic discase agents
affecting livestock or pouliry is conducted.

Signed: Angel Naranjo Pino
‘eterinario Colegiado N° 803 de Guadalajara.
Tefe de Animalario del CN. de Biotecnologia.





ANEXO VII – CUSTOM INVOICE PARA LA UE
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ANEXO VIII – CUSTOM INVOICE PARA USA
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ANEXO IX – PROFORMA INVOICE UE


[image: image7.png]s consosurmce
wisTeRo
e micicon &
Y CIENCIA ‘CENTRO NACIONAL

CNOLOGIA

Madrid, 08 Marzo de 2005

DESTINO
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PROFORMA INVOICE

N° RATONES VIVOS (LIVE MICE

50.00 €(EUROS)

LIVE MICE IS NOT COMMERCIAL VALUE
VALUE ONLY FOR CUSTOM

O BOX Peso bruto : 3 x caja pequefia 7 x caja grande Kgs.

(CANPUS DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE MADRID.
CIDARWIN, 3
CANTCBLANCO,
Srarario® cnb.uam.et 2085 MADZD
TELEFONO: 51 S8 4515 4532
EAX:91 525 4606

CORRED ELECTRONICO:





ANEXO X – PROFORMA INVOICE 
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